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交易通信息技术有限公司
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政府采购供应商操作手册

第一章：工具介绍

一、运行招标文件工具环境：

自行准备可以稳定上网的电脑

	
CPU
	Intel Core i5  以上

	硬盘
	3G 剩余空间以上

	内存
	4G 以上

	

操作系统
	
Windows7 或 windows10（推
荐）

	



浏览器版本
	

谷歌、Internet Explorer 9.0 及
以上版本，360 浏览器（推荐）

	网络要求
	带宽不低于 20M









二、投标文件制作工具下载、安装：


登录交易通信息技术有限公司官网（http://www.ejiaoyi.vip/）。
点击下载中心。
找到要下载文件及驱动，点击下载。
[image: ]
注意：如已安装过旧版本，请先卸载工具和驱动。
下载完成之后解压文件。
按序安装文件内所有软件（建议关闭杀毒软件）。

三、运行投标文件制作软件：

软件安装好以后会在桌面上生成一个快捷图标“政府采购投标文
件制作工具（兰州版）[image: ]
3.1    打开方式：
1.双击软件图标，进入制作工具

第二章：文件制作

一、投标文件制作

1.1    软件主界面及相关介绍：
[image: ]1. 点击项目文件可打开项目文件或最近项目文件。
2.新建招标可创建政府采购类型投标文件，请根据相关提示进行
文件制作。
3.打开招标可打开、查看制作完成的投标文件及相关信息。
4.打开投标可打开已制作好的投标文件进行查看、预览。
5. CA 办理可线上办理 CA 锁。
6.可点击检查更新进行工具检查。



1.2    招标文件下载：
1.从兰州市公共资源交易中心官网 找到需要投标项目，仔细阅读公告信息，并点击免费下载招标文件下 载 pdf 文件再次进行详细信息查看；如需投标点击我要投标，完成登录后，点击下载可下载相应格式招标文件。
1.3    投标文件制作
1.打开投标文件制作工具。点击新建投标，导入已下载好的招标文
件。（可选择文件存放路径）
[image: ]2. 点击确定开始文件制作[image: ]


文件制作分为招标信息、文件制作、文件生成。



a.招标信息：可仔细查看招标信息、评标办法、招标文件、货物清单
以及附件文件（可下载）等。



b.文件制作：
（1）投标信息填写：带*为必填选项，请认真填写投标信息，填写完
成后点击保存。
（2）投标文件填写：可直接在当前页面进行填写、更改，也可导出
文件范本进行编辑，编辑完成之后，重新导入文件，并保存。
[image: ][image: ]
（3）表格填写：可直接点击添加，也可导出 Excel 表格编辑，编辑完
成后导入 Excel 表格，并保存。填写完成后可点击预览进行表格查看。[image: ]（4）工程类项目：[image: ]工程类项目可在招标信息中下载工程量清单、图纸。



（5）工程类项目上传工程量清单[image: ]点击上传文件进行导入，点击导入文件，上传已制作好的工程量清单。


c.文件生成：[image: ]依次对开标一览表、资格审查资料、投标文件进行转换并签章。
（1）点击转换进行文件固化。
（2）点击签章进行文件签章，并可选择设置评审项关联


[image: ][image: ]          2.1 点击书签进行文件快速预览。
2.2  预览过程中可同步查看评审点，如当前页面为评审点相关页
面时，点击添加当前页进行评审点关联设置。
2.3 点击文件导出可下载文件至本地。（未签章）
2.4 点击签章：使用登录锁完成电子签章（根据要求选择定位模
式）

[image: ]
2.5 签章完成后点击保存并返回。



点击生成标书并输入 CA 锁密码，系统自动生成tbjy（软加密 文件）、mtbjy（加密文件）、czr（存证文件）格式 3 个文件，并自 动保存项目。标书文件需在该项目投标文件上传截止时间之前上传至
指定网站进行投标。

第三章：投标、开标

一、登录

登录兰州市公共资源交易中心网站 http://lzggzyjy.lanzhou.gov.cn/，点击不见面开标厅，选择交易通不见面开标厅，点击进入不见面投标[image: ]
[image: ]使用账号密码或者 CA 锁登录[image: ]选择项目类型进入系统页面
[image: ]二、系统功能介绍

功能介绍
a. 今日开标：展示当天开标的所有项目
b. 项目管理：根据类型可对单个项目操作
c. 二次报价：展示需要二次报价的项目类型可由此进入进行报价
操作
d. 网上询标：专家开启询标后供应商可通过此菜单进入[image: ]三、投标

1.1  参标
根据类型选择或输入关键字精准查找需投标项目，点击我要参标。[image: ]1.2  提交文件
仔细阅读重要提示，并在投标截止时间前（查看招标文件）上传
投标文件，点击上传文件上传相应投标文件，完成后点击提交。

[image: 图片1]





1.3  回执单
文件提交完成之后可点击回执单查看，对回执单截图进行打印，
并使用任何带扫描功能的 APP 进行区块链信息查看。
[image: ]四、开标

1.1  项目开标
点击进入开标
[image: ]
可通过直播进行开标实时观看，打开消息盒子查看文字内容。[image: ][image: ]2.2  文件解密
[image: ]
解密开始，供应商进入解密环节，点击解密，输入 CA 锁密码， 进行文件解密。解密完成后，可扫描二维码进行区块链信息查看，
并等待下一环节开启。
2.3  报价确认
[image: ]解密结束后确认自己报价是否正常。
2.4  质询环节[image: ]质询环节开启，可进行质询，并等待回复。[image: ]
对本次开标会议无异议通过手机微信或者浏览器扫描二维码签
字确认
[image: ]
查看本项目开标一览表内容
[image: ]
2.5  开标结束
本次开标结束，请耐心等待评标结果。
2.6  网上询标与二次报价
公开、邀请、框架协议，3 种招标方式在开标结束后，供应商无 需其他的操作。单一来源、询价、竞争性谈判、竞争性磋商，在开标 结束后，供应商需时刻关注开标系统，评标专家会与供应商在线询标，
还需供应商进行二次报价。
专家开启二次报价通道后，供应商收到短信提示或人工来电通知 后登录不见面开标系统进入二次报价菜单，点击进行报价进入系统填
写报价（需要打开电子开评标助手操作）
[image: ]





[bookmark: _GoBack][image: ]

输入二次报价后进行提交，并对二次报价单进行签章确认
[image: ]
查看二次报价单内容
[image: ]





根据采购文件要求，供应商需提前准备：具备在线视频语音的电 脑，并提前安装好电子开评标助手。 供应商在收到询标短信提示或
人工来电通知后，首先打开电子开评标助手。

[image: ]
[image: ]





进入不见面开标厅，进入网上询价菜单，点击进入询标，进入询 标系统进行交流。如未显示网上询标室，重复刷新网页，等待评标专
家小组连接。
[image: ]
成功进入网上询标室会自动打开在线视频语音系统。
[image: ]

咨询电话：400-6131306      0931-8859067
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